Gmina Dobrzyniewo Duze
BIP - Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze

I Nabér na wolne stanowisko Kierownika Klubu Senior+ wymiar czasu pracy

Zarzadzenie Nr Or.120.15.2024
Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dnia 18 marca 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na stanowisko
Kierownika Klubu Senior+
Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzgdowych /Dz.U. z 2022 poz.530/ zarzadza sig co nastepuje:
1. Ogtasza sie nabér na stanowisko —Kierownika Klubu Senior+
2. 1. Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko wyzej wymienione przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna w sktadzie:

1) Marta Siemieniuk — przewodniczaca
2) Krzysztof Baginski — cztonek

3) Agata Krupska — cztonek

4) Katarzyna Toczydiowska - sekretarz

2. Postepowanie w sprawie naboru na stanowisko zostanie przeprowadzone zgodnie z Regulaminem naboru.
3. Ogtoszenie o naborze na stanowisko w Klubie Senior+ stanowi zatacznik do zarzadzenia.

4. Ustala sie harmonogram postgpowania w sprawie naboru na stanowisko:

- od dnia 19 marca 2024 zamieszczenie ogtoszenia o naborze kandydatow w BIP-ie i na tablicy ogloszen w urzedzie,

- do dnia 28 marca 2024 do godz. 15.30 — skladanie dokumentow przez kandydatow,

- dnia 29 marca 2024 godz. 9.00 rozpoczecie pracy komisji rekrutacyijnej,

- dnia 2 kwietnia 2024 godz. 14.00 ogtoszenie listy kandydatow wytonionych do dalszego etapu naboru tj. rozmowy kwalifikacyjnej,
- dnia 4 kwietnia 2024 godz. 10.00 - rozpoczecie indywidualnych rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami,

- dnia 5 kwietnia 2024 do godz. 15.00 ogtoszenie informacji o wynikach naboru.

5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig podinspektorowi ds. organizacyjnych i kadr
Katarzynie Toczydtowskiej — sekretarzowi komisiji.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy Dobrzyniewo Duze

Wojciech Cybulski

Zatacznik do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dnia 18 marca 2024 r.

OGLOSZENIE
WOJTA GMINY DOBRZYNIEWO DUZE
ul. Biatostocka 25
16-002 Dobrzyniewo Duze
o naborze na wolne stanowisko Kierownika Klubu Senior+

wymiar czasu pracy: ¥z etatu

. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

a/ obywatelstwo polskie,

b/ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢/ wyksztatcenie wyzsze i specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

d/ staz pracy — minimum 5 lat, w tym co najmniej 3 — letni staz pracy w pomocy spoteczne;j.

e/ brak prawomocnego wyroku sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
f/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

g/ koncepcja pracy Klubu Senior+ minimum pét strony.

Il. WYMAGANIA DODATKOWE:
1. Znajomo$¢ przepisow:

- ustawy o pomocy spotecznej

- programu wieloletniego ,Senior+”

- ustawy kodeku postgpowania administracyjnego
- ustawy o finansach publicznych

- ustawy prawo zaméwier publicznych



- ustawy 0 samorzadzie gminnym.

2. Predyspozycje: odpowiedzialno$é, sumienno$¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnos$é, cierpliwo$é, kreatywno$¢, dobra organizacja pracy, zdolno$¢ do
pracy w sytuacjach kryzysowych i konfliktowych.

3. Znajomos$¢ specyfiki pracy z osobami starszymi.

4. Obstuga komputera oraz urzagdzen biurowych,

5. Prawo jazdy kat. B, czynne prowadzenie samochodu.

ll. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1.
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10.
11.

Kierowanie, prowadzenie i nadz6r nad biezaca dziatalnoscig Klubu Senior+.

. Realizacja programu dziatalno$ci Klubu Senior+.

. Prowadzenie dokumentacji Klubu w szczegélnosci: regulaminy, listy obecnos$ci, dokumentacja uczestnikéw klubu oraz oséb prowadzacych zajecia.

. Ustalanie i realizacja rocznego budzetu Klubu Senior+.

. Odpowiedzialno$¢ za powierzony majatek.

. Koordynowanie spotkan i zaje¢ dla senioréw.

. Sporzadzanie sprawozdan i rozliczen finansowych Klubu Senior+.

. Dbanie o przestrzeganie przepiséw dotyczacych ustawy o ochronie danych osobowych.

. Zachowanie tajemnicy stuzbowej i zawodowej w sprawach dotyczacych Senioréw,

. Nawigzywanie i utrzymywanie statej wspdtpracy z osobami prowadzacymi zajecia oraz instytucjami i organizacjami, firmami i instytucjami, ktére mogtyby

wspomagaé dziatalnos$é Klubu Senior+.
Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw uczestnictwa w organizowanych zajeciach.
Reprezentowanie Klubu Senior+ na zewnatrz oraz dbanie o prawidtowe funkcjonowanie Klubu.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKACH:

1.
2.
3.
4.

Miejsce pracy: Swietlica wiejska w Chrabotach 41, 16-002 Dobrzyniewo Duze
Podstawa zatrudnienia: 'z etatu na umowe o prace.

Pierwsza umowa na okres 6 miesigcy, nastgpna na czas nieokreslony.

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

V. INFORMACJE DODATKOWE:

W miesigcu lutym 2024 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Dobrzyniewo Duze, w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosit 6 %.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY:
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8.

. Zyciorys /CV/ z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej potwierdzonej $éwiadectwami pracy,

. List motywacyjny,

. Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

. Kopie zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczone kursy i szkolenia (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie,

. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie,

. Oswiadczenie kandydata o tym, iz ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych i nie byta skazana prawomocnym

wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagane dokumenty podpisane wtasnorgcznym podpisem nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze ul. Biatostocka 25 lub
pocztg na adres urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ,,Kierownik Klubu Seniora+”w terminie do 28 marca 2024 r. do godz. 15.30.
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po terminie nie beda rozpatrywane. O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w postgpowaniu Il tury tj. rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie. Dokumenty kandydata wybranego w drodze naboru i zatrudnionego w Klubie Senior+ beda

dotaczone do jego akt osobowych. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej https://bip-
ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze.

Wojt Gminy Dobrzyniewo Duze

Wojciech Cybulski

zarz_or_120_15_2024.pdf ( 65.04 KB )
Zarzadzenie Nr Or.120.15.2024 Wéjta Gminy Dobrzyniewo Duze z dnia 18 marca 2024 r.

ogl_zarz_or_120_15_2024.pdf ( 147.76 KB)
Ogtoszenie Wdjta Gminy Dobrzyniewo Duze ul. Biatostocka 25 16-002 Dobrzyniewo Duze o naborze na wolne stanowisko Kierownika Klubu Senior+ wymiar czasu pracy: 2

etatu

Kwestionariusz osobowy_splus.doc ( 32.5 KB )
Kwestionariusz osobowy - wersja edytowalna

3_Oswiadczenia_splus.docx ( 14.24 KB )
Oswiadczenia - wersja edytowalna

Klauzula informacyjna REKRUTACJA _splus.doc (41 KB )
Klauzula informacyjna

Nierozstrzygnigty konkurs.docx ( 12.93 KB )
Informacja o nierozstrzygnieciu konkursu na Kierownika Klubu Senior+

Metryka strony


http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12069/zarz_or_120_15_2024.pdf
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12069
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12070/ogl_zarz_or_120_15_2024.pdf
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12070
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12071/Kwestionariusz+osobowy_splus.doc
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12071
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12072/3_Oswiadczenia_splus.docx
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12072
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12073/Klauzula+informacyjna+REKRUTACJA_splus.doc
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12073
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/115056/12244/Nierozstrzygni%2525C4%252599ty+konkurs.docx
https://bip-ugdobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/resource/file/preview/id.12244
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