O p050 A1 4027

ZARZADZENIE NR 40524
WOITA GMINY DOBRZYNIEWO DUZE
z dnia 16 luty 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Monitoringu Wizyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40 z p6in. zm.) w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6Zn. zm.) oraz w zwigzku z art. 222 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z p6in. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Monitoringu Wizyjnego, ktdry stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzania.

§2

Zobowiazuje pracownikdw Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze do zapoznania sie z trescig
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 405/24
z dnia 16 luty 2024

REGULAMIN
MONITORINGU WIZYINEGO
W URZEDZIE GMINY DOBRZYNIEWO DUZE

§1
Podstawa prawna

. Artykut 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40

z pdZn. zm.).

. Artykut 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 2z
pozn. zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6Zn. zm.).

. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781

z péin. zm.).

§2

Definicje umowne

Na potrzeby niniejszego regulaminu, o ile z tresci i celu regulaminu nie wynika inaczej,
przyjmuje sie nastepujace znaczenie dla ponizej wymienionych sformutowa:

1. Jednostka — Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo
Duze;

2. Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej;

3. ADO - Administrator Danych Osobowych, ktérym jest Gmina Dobrzyniewo Duze z
siedzibg w Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo
Duze reprezentowana przez Wojta;

4. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu ELropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 z p6in. zm.);

5. Przetwarzanie danych — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,



porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

6. Regulamin — Regulamin Monitoringu Wizyjnego Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze.

7. Administrator Systemu Monitoringu - pracownik Jednostki zatrudniony na
stanowisku Informatyka

8. Polityka Ochrony Danych Osobowych - Polityka Ochrony Danych Osobowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr Or.120.28.2019 Wdjta Gminy Dobrzyniewo Duie z
dnia 10.05.2019 roku.

§3
Postanowienia ogdine

1. Regulamin monitoringu wizyjnego okresla:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

k)

1. Celem

cele instalacji monitoringu wizyjnego;

prawa osob objetych monitoringiem;

zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego;

wyposazenie techniczne systemu monitoringu wizyjnego;

obszar objety monitoringiem wizyjnym oraz lokalizacje kamer monitoringu;
zasady korzystania z monitoringu wizyjnego;

procedure kontroli sprawnosci dziatania systemu monitoringu;
procedure zabezpieczenia kopii zapisu monitoringu wizyjnego;
procedure przekazania kopii zapisu monitoringu wizyjnego;

zasady niszczenia kopii zapisu monitoringu;

zasady udostepniania zapiséw z monitoringu wizyjnego w formie wgladu.

§4
Cel instalacji monitoringu wizyjnego

instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest zapewnienie

bezpieczenstwa oraz ochrona mienia, a w szczegdlnosci:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)

promowanie bezpieczeristwa poprzez staty nadzér wideo nad miejscami, w
ktérych mogg wystapi¢ zachowania naruszajace bezpieczestwo;

ochrona mienia (np.: kradzieze, dewastacje, akty wandalizmu, wymuszenia);
zapobieganie i eliminowanie agresji fizycznej (np.: bicie, szarpanie, popychanie,
gryzienie, oparzenie, topienie, zatruwanie, itp.);

zapobieganie i eliminowanie agresji psychicznej (np.: zastraszanie, nekanie,
stosowanie grozb, zngcanje sie, ponizanie, upokarzanie, izolowanie, itp.);
zapobieganie i eIiminow{anie agresji seksualnej (np.: napastowanie seksualnle,
zmuszanie rozbierania sie, obnazanie sie, zmuszanie do ogladania pornografii itp.);
zapobieganie zagrozeniom zwigzanym z zazywaniem uzywek (np.: alkohol,
substancje psychoaktywne, itp.);

monitoring oséb korzystajacych z terenéw publicznych objetych monitoringiem;
monitoring 0oséb wchodzacych na teren Jednostki.

§5
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9.

Prawa 0s6b objetych monitoringiem

. Osoby objete monitoringiem wizyjnym maja prawo do:

a) informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do
kontaktu;

b) dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach;

c) zadania usuniecia danych ich dotyczacych;

d) anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczacych
ich danych;

e) przetwarzania danych przez ograniczony czas.

§6
Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

. O stosowaniu monitoringu wizyjnego informujg widoczne tablice informacyjne. Tablice
informacyjne s3 umieszczone w miejscu zbierania danych oraz przy wejsciu na teren
Jednostki. Wspomniane tablice informacyjne zawieraja informacje o ADO, cel i obszar
dziatania monitoringu, czas przechowywania nagran i znak graficzny informujacy o tym, ze
dane miejsce jest objete monitoringiem. Wzdr tablicy informacyjnej stanowi zatgcznik nr
1 do Regulaminu.

. Na tablicy ogtoszeri Jednostki zamieszczono klauzule informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych w systemie monitoringu. Tres¢ klauzuli stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

. Obowiazek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe mogg zosta¢ utrwalone

na zapisach monitoringu jest realizowany réwniez za pomoca Biuletynu Informacji

Publicznej Jednostki.

Wejscie osoby w wyrainie oznaczang strefe objetg systemem monitoringu jest

réwnoznaczne z wyrazeniem przez te osobe zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie

wizerunku i wykonywanych czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery tego
systemu.

. Przed dopuszczeniem osoby o wykonywania obowigzkéw stuzbowych na terenie
Jednostki osoba ta jest informowana na pi$émie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tyko obraz (wizja) z kamer systemu

monitoringu. Nie jest rejestrowany diwiek (fonia).

Rejestracja obrazu z poszczegdlnych kamer odbywa sie w sposéb automatyczny.

. Przewidziano moiliwos¢ okresowego wyltaczania kamer wedlug przyjetego

harmonogramu lub na wyrazne polecenie ADO.

Wglad w zapis obrazu z kamer jest mozliwy wytgcznie na stanowisku pracy Administratora

Systemu Monitoringu.

10. Osobag/Osobami uprawniong/uprawnionymi do ciagtej obserwacji monitoringu w czasie

1

rzeczywistym jest/sg Pracownicy/Pracownice Sekretariatu Jednostki.

1. Osott//, ktére majag wglad w obraz zarejestrowany p:jez monitoring wizyjny, s3
zobowigzane do przestrzegania zapiséw Polityki Ochrony Danych Osobowych Jednostki
oraz przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

12. Zapis monitoringu realizowany jako cato$¢ nie podlega archiwizowaniu. Nie s3 réwniez

wykonywane kopie bezpieczenstwa.

13. Dane z monitoringu zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i

nie podlegajg udostepnieniu w oparci o przepisy ustawy o dostgpie do informacji
publicznej.

14. Obraz zarejestrowany na rejestratorze samoczynnie nadpisuje sie (ulega skasowaniu) po

uptywie 1 miesigca.



§7
Wyposaienie techniczne systemu monitoringu wizyjnego

. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

a) kamer stacjonarnych, rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz oraz wewnatrz
budynku Jednostki w kolorze w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujagcego obraz na nosniku fizycznym oraz
pozwalajgcego na jego odczyt;

c) zasilaczy i okablowania

d) zasilacza awaryjnego UPS

. Elementy monitoringu wizyjnego w miare konicznosci i mozliwosci finansowych moga by¢

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

. Monitoring wizyjny funkcjonuje catg dobe, siedem dni w tygodniu.

§8
Obszar objety monitoringiem wizyjnym oraz lokalizacja kamer monitoringu

. Obszar objety monitoringiem wizyjnym obejmuje teren
a) wokaét Jednostki:
e teren i parking wokot Jednostki,
b) wewnatrz Jednostki:
e biuro podawcze wraz z holem przy wejsciu korytarzem i klatka schodowa na
parterze,
e korytarziklatke schodowg na pierwszym pietrze,
e korytarz i klatke schodowg na drugim pietrze,
e serwerownie w piwnicy.

. Kamery s3 zlokalizowane w nastepujgcych miejscach:
a) Zewnetrzne:

e Kamera 16 — wejscie do budynku od ul. Biatostockiej,
Kamera 17 — parking za budynkiem,
Kamera 18 — parking obok budynku od wjazdu z ul. Biatostockiej,
Kamera 19 —teren przed budynkiem od ul. Biatostockiej,
Kamera 20 — teren za budynkiem od strony firmy Ambit,
Kamera 21 - parking za budynkiem,
Kamera 22 - teren przed budynkiem od ul. Biatostockiej.
b) Wewnetrzne:

e Kamera 14 — serwerownia w piwnicy,
Kamera 12, 13 - korytarz piwnica,
Kamera 1, 4 — hol i biuro podawcze na|parterze,
Kamera 2, 3 — korytarz na parterze,
Kamera 11 - klatka schodowa na parterze,
Kamera 5 — hol przed Urzedem Stanu Cywilnego,
Kamera 6, 7 — korytarz pierwsze pietro,
Kamera 15 - klatka schodowa na pierwszym pietrze,
Kamera 8, 10 — korytarz drugie pietro,
Kamera 9 — klatka schodowa drugie pietro.



. Miejsca w ktérych zostaly zainstalowane kamery oraz przestrzen podlegajaca
monitoringowy zostaty przedstawione na mapie (szkicu) stanowigcym zatgcznik numer 3
do Regulaminu.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczen:

a) ktore sg przeznaczone do odpoczynku pracownikdéw;

b) pomieszczen sanitarno-higienicznych,

c) szatniiprzebieralni;

d) stotéwek, palarni;

. Dopuszczalne jest stosowanie monitoringu w pomieszczeniach wyszczegélnionych w
punkcie 4 pod warunkiem gdy stosowanie monitoringu jest niezbedne ze wzgledu na
istniejace zagrozenie dla realizacji celow pod warunkiem, ze monitoring nie narusza
godnosci oraz innych débr osobistych pracownikéw i innych oséb.

. Nie stosuje sie atrap kamer.

§9
Zasady korzystania z monitoringu wizyjnego

. Dla systemu monitoringu wizyjnego prowadzi sie ,Rejestr systemu monitoringu”,
przechowywany w pokoju Administratora Systemu Monitoringu. Wz6r ,Rejestru systemu
monitoringu” stanowi zatacznik numer 4 do Regulaminu.

. W ,,Rejestrze sytemu monitoringu” Administrator Systemu Monitoringu odnotowuje:

a) zdarzenia mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo oséb i mienia, ktore zostaty
zauwazone w trakcie obserwacji monitoringu i zarejestrowane przez system
monitoringu (data, opis zdarzenia, dane zgtaszajacego);

b) awarie urzadzen (kamer, okablowania, rejestratora itp.);

c) naprawy i serwis systemu monitoringu (data, opis zdarzenia oraz dane
serwisanta);

d) wykonanie i zabezpieczenie kopii zapisu monitoringu (data, opis zdarzenia, na
czyje polecenie);

e) udostepnienie (wydanie) kopi zapisu monitoringu (data, opis zdarzenia, odbiorca);

f) wglad do zapisu monitoringu (biezacego lub zarejestrowanego) oséb innych niz
osoby upowaznione do obstugi monitoringu.

. Biezacy zapis z kamer monitoringu jest okresowo obserwowany przez Administratora

Systemu Monitoringu.

. W przypadku zauwazenia podczas obserwowania monitoringu zdarzenia mogacego mieé

wplyw na bezpieczeristwo oséb i mienia osoba, ktéra dokonata obserwacji, zgtasza ten

fakt dla ADO. Wowczas osoba uprawniona przeglada zapisy z monitoringu celem
potwierdzenia lub wykluczenia zarejestrowania zdarzen w systemie. W przypadku
uzyskania potwierdzenia zgtasza ten fakt dla ADO. Woéwczas Administrator Systemu

Monitoringu dokonuje wpisu w ,Rejestrze systemu monitoringu” (data, opis zdarzenia,

dane zgltaszajacego). Nastepnie ADO podejmuje decyzje o zabezpieczenit’ nagrania

monitoringu. Fakt zabezpieczenia nagrania jest odnotowywany w ,Rejestrze systemu
monitoringu”.

. Zapisy z monitoringu zarejestrowane w czasie wolnym od pracy pracownikéw

nadzorujgcych obraz z kamer sg wybidrczo przegladane przez wyznaczong przez ADO

osobe. W przypadku zauwazenia podczas obserwowania monitoringu zdarzenia
mogacego mie¢ wptyw na bezpieczenstwo oséb i mienia osoba ktdra dokonata obserwacji

zgtasza ten fakt dla ADO. Wéwczas ADO lub osoba uprawniona dokonuje wpisu w

»Rejestrze systemu monitoringu” (data, opis zdarzenia, dane zgtaszajgcego). Nastgpnie
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9.

ADO podejmuje decyzje o zabezpieczeniu nagrania monitoringu. Fakt zabezpieczenia
nagrania jest odnotowywany w ,Rejestrze systemu monitoringu”
Informacje zawarte w ,,Rejestrze systemu monitoringu” maja charakter poufny.

§10
Procedura kontroli sprawnosci systemu monitoringu

. Cyklicznie, nie rzadziej niz raz na 30 dni osoba majaca wglad w biezacy obraz monitoringu

przeprowadza kontrole sprawnosci dziatania sytemu monitoringu.

. W ramach kontroli s3 wykonywane nastepujace czynnosci:

a) sprawdzenie czy na monitorze ukazuje sie obraz ze wszystkich kamer;

b) ocena jakosci obrazu (sprawdzenie czy obraz jest wyrazny);

c) sprawdzenie obszaru objetego monitoringiem (czy nie przesunieto kamery).
W przypadku wykrycia awarii systemu monitoringu nalezy poinformowa¢ ADO.

. Awarie systemu nalezy odnotowac¢ w ,Rejestrze systemu monitoringu”.

§11
Zabezpieczenie kopii zapisu monitoringu wizyjnego

. Sad lub uprawniony organ na mocy wydanego postanowienia moze nakazaé¢ ADO

zabezpieczenie danych w formie zapisu monitoringu.

. Uprawniony organ w zakresie prowadzonych czynnosci lub osoba fizyczna powyzej 18

roku zycia moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do ADO, stanowigcym zatgcznik numer
5 do Regulaminu o wykonanie i zabezpieczenie kopii zapisu danych monitoringu.
Kopiowanie materiatu z rejestratora wykonuje Administrator Systemu Monitoringu.
Materiat jest nagrywany na nos$niku CD/DVD/USB.

. Zabezpieczenie kopii nastepuje na okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od daty wskazanej

we whniosku (od czasu nagrania zapisu / rejestracji zdarzenia na rejestratorze).
W przypadku wykonania kopi posredniej (tymczasowej) jest ona niezwtocznie niszczona
po wykonaniu kopii na no$niku CD/DVD/USB.

. Moga wystepowac rdznice pomiedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na

materiale z monitoringu wynikajace z braku synchronizacji z zewnetrznym Zrédtem czasu.
Wdweczas nalezy ustali¢ i podad rzeczywista date wystgpienia zdarzenia.

Nosnik danych (CD/DVD/USB), na ktéry zostat nagrany materiat z monitoringu, powinien
zosta¢ oznaczony opisem zawierajgcym numer porzadkowy kopii oraz date wykonania
kopii (np.: kopia numer ... z dnia ...).

Administrator Systemu Monitoringu prowadzi rejestr kopii monitoringu wizyjnego
stanowiacy zatacznik numer 6 do Regulaminu.

10. Kazdorazowe wykonanie kopii zapasowej na nosniku CD/DVD/USB jest odnotowywane

w rejestrze, o ktérym mowa w punkcie 9.

11. Nosnik danych zawierajacy kopie zapisu z monitoringu jest przechowywany przez

Administratora Systemu Monitoringu przy zastosowaniu odpowiednich $rodkéw
technicznyc‘h i organizacyjnych niezbednych do ochrony nagran. ‘

§12
Przekazanie/wydanie kopii zapisu monitoringu

. Uprawniony organ (Sad, Prokuratura, Policja) w zakresie prowadzonych czynno$ci moze

ztozy¢ wniosek zgodnie z wzorem, stanowigcym zatacznik numer 7 do Regulaminu, o
przekazanie kopii nagrania zapisu monitoringu wizyjnego, ktéra moze stanowi¢ dowdd w
sprawie.

. Sporzadzana jest kopia zapasowa na zasadach opisanych w § 11 Regulaminu.



. Wydanie kopii zapasowej jest pisemnie kwitowane przez osobe wydajaca i odbierajacq .
. W ,Rejestrze kopii monitoringu” uzupetniany jest wpis informujacy o wydaniu kopi zapisu
monitoringu.
§13
Zasady niszczenia kopii zapisu monitoringu

. Po uptywie 3 miesiecy od daty zdarzenia zarejestrowanego na kopii zapisu monitoringu w
przypadku bezczynnosci uprawnionego organu nalezy komisyjnie zniszczy¢ kopie
zapasowa zapisu monitoringu.

. Nosnik danych zawierajacy kopie zapisu monitoringu zwrécony przez uprawniony organ
nalezy niezwtocznie komisyjnie zniszczy¢.

. Zniszczenie kopii zapasowej zapisu monitoring prowadzone jest zgodnie z procedurg
niszczenia nosnikdéw danych obowigzujaca w Jednostce.

. Z czynnosci zniszczenia kopii zapisu monitoringu sporzadza sie protokét stanowiacy
zatgcznik numer 8 do Regulaminu.

. Kazdorazowy fakt zniszczenia kopii zapisu monitoringu nalezy odnotowa¢ w ,Rejestrze
kopii monitoringu”.

§14
Zasady udostepniania zapiséw z monitoringu wizyjnego w formie wgladu

Wglad w zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony za zgoda ADO:
Inspektorowi Ochrony Danych w Jednostce, upowaznionym pracownikom oraz
uprawnionym organom.
W sytuacjach majacych wptyw na bezpieczeristwo 0séb i mienia na pisemny wniosek
stanowiacy zatacznik numer 9 do Regulaminu ADO moze udostepni¢ wglad do zapiséw
systemu monitoringu:

a) pracownikowi Jednostki;

b) petnoletniej osobie fizycznej zarejestrowanej przez system monitoringu, a w

przypadku oséb niepetnoletnich ich rodzicom lub opiekunom prawnym.

Udostepnienie, o ktérym mowa w punkcie 2, nie moze narusza¢ praw oséb trzecich
zarejestrowanych na nagraniu monitoringu.
Miejscem wgladu do zapisdw monitoringu jest pokdj nr 121 Administratora Systemu.
Kazdorazowy fakt dostepu do nagran, o ktérym mowa w punkcie 1i 2 nalezy odnotowac
w ,,Rejestrze systemu monitoringu”.

§15
Zapisy koricowe

. System monitoringu wizyjnego jest poddawany okresowej analizie celem stwierdzenia czy
rozwigzanie takie przynosi zamierzone efekty i nie narusza praw os6b objetych
monitoringiem. Oceny dziatania systemu monitoringu dokonuje Administrator Systemu
Monitoringu wraz z Inspektorem |Ochrony Danych. Wynik konsultacji jest
dokumentowany w postaci notatki.

. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb
Jednostki oraz mozliwosci finansowych.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
ADO.

. W pozostatym zakresie, w szczegdlnosSci w zakresie oznaczania miejsc objetych
monitoringiem, dostepu osob trzecich do monitoringu jak i udostepnienia osobom
trzecim zarejestrowanych zdarzen, zastosowanie majg przepisy Regulaminu.



Zatacznik nr 1. Tablica informacyjna.

i~

TEREN b —

MONITOROWANY

Monitoring jest prowadzony przez Gming Dobrzyniewo Duze, w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczeristwa obywateli przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej i obejmuje teren wewnatrz (hole, korytarze i klatki schodowe) oraz wokét
budynku Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze (parkingi i teren wokét budynku). Nagrania sa
przechowywane przez 1 miesigc. Administratorem danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z
siedzibg w Dobrzyniewie Duzym przy ulicy Biatostockiej 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze reprezentowana
przez Wajta. Petng informacje dotyczacg monitoringu mozna uzyska¢ w siedzibie Administratora oraz
od Inspektora Ochrony Danych.

Inspektor Ochrony Danych iod@dobrzyniewo.pl
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Monitoring jest prowadzony przez Gmine Dobrzyniewo Duze, w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczeristwa obywateli przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowe;j i
przeciwpowodziowej i obejmuje teren wewnatrz (hole, korytarze i klatki schodowe) oraz wokét
budynku Urzedu Gminy Dobrzyniewol(parkingi i teren wokét budynku). Nagrania s3 przecjﬁowywane
przez 1 miesigc. Administratorem danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duie z Si

iedzibg w
Dobrzyniewie Duzym przy ulicy Biatostockiej 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze reprezentowana przez
Woijta. Petng informacje dotyczaca monitoringu mozna uzyska¢ w siedzibie Administratora oraz od
Inspektora Ochrony Danych.

inspektor Ochrony Danych iod@dobrzyniewo.pl




Zatacznik nr 2. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu
(\. Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
’ ochrony osdb fizycznych w zwigzku 2z

KLA z LA przetwarzaniem danych i w sprawie

\ swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 1192
04.05.2016, str. 1 z péin. zm.) dalej

RODO informuije, ze:

/

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedzibg w
Dobrzyniewie Duizym przy ulicy Biatostockiej 25, 16-002 Dobrzyniewo Duie reprezentowana
przez Waijta, dalej Administrator.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail: iod@dobrzyniewo.pl
lub pisemnie na adres administratora danych.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO t;j.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art.
222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a takze na podstawie art. 6 ust 1. lit e RODO
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

4. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli przebywajgcych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpoiarowej i
przeciwpowodziowej.

5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz osoby, ktére wykaza potrzebe uzyskania
dostepu do nagran (interes realizowany przez strone trzecig), np. osoby poszkodowane w
sytuacjach zarejestrowanych przez kamery monitoringu wizyjnego.

6. Nagrania beda przechowywane przez okres 1 miesigca a nastepnie zostang automatycznie
skasowane. W przypadku wniosku o zabezpieczenie danych dane bede przechowywane przez
okres 3 miesiecy od dnia wystgpienia zdarzenia, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.
Po u plywie wyznaczonego terminu dane zostang komisyjnie zniszczone.

7. Monitoring wizyjny obejmuje: teren wewnatrz (hole, korytarze i klatki schodowe) oraz wokét
budynku Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze (parkingi i teren wokét budynku)

8. Rejestracji danych podlega wytacznie obraz (brak rejestracji dzwieku).

9. Posiada Pan/Pani prawo do: informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego
zasiegu, celu, nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do
kontaktu, dostepu do nagran (w uzasadnionych przypadkach), zadania usuniecia danych,
anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia danych, prawo do
przetwarzania danych przez ograniczony czas.

10.W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez administratora danych osobowych narusza
przZepisy RODO przystuguje Panu/Pani prawo whiesienia skarg| do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedy podlegaly
zautomatyzowanemu profilowaniu.

12.Dane osobowe nie beda przekazywane do podmiotdéw poza Unig Europejska lub Europejskim
Obszarem Gospodarczym.

13. Przebywajac na obszarze objetym monitoringiem rejestracja danych osobowych w postaci
wizerunku jest konieczna i uregulowana w przepisach prawa.

14. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest dostepny w Sekretariacie Urzedu Gminy
Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze.



Zatacznik nr 3. Rozmieszczenie kamer. Obszar objety monitoringiem.

o KW/, |
_ﬁ:l-ﬁ ﬁ |
/ B o =1 I s —— Sk 4 a T Vi
" KWi13 Kwnz
it = fais b 1 . 4
: — ]
-
Rys. 1. Rozmieszczenie kamer w piwnicy budynku Urzgdu Gminy
KZ/21
€0 K217 iy
; P— e i - i
kzagf|] A i
l [ riex i T Kmo
; = l
| | H
f 0§ KWl
===—BRe === P e 70— —r e e F T e [o— — 2
KW3 KWIS
l Ewd Kwil
I i “ I z o ll
. | | ]
] ;n] 1l
= = = o "
|
[ SRt - ke —3 =ﬁ=|=.—:: i
|
Kz1§
b ma e ) e L g s— P S
(=] <&
Kz/19 K222

Rys. 2. Rozmieszczenie kamer na parterze budynku Urzedu Gminy



Zatacznik nr 3. Rozmieszczenie kamer. Obszar objety monitoringiem.

Rys. 4. Rozmieszczenie kamer na II pigtrze budynku Urzgdu Gminy
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Zatacznik nr 4. Rejestr systemu monitoringu.

Rodzaj zdarzenia *
podajemy numer
zdarzenia

Data

Opis zdarzenia

Dane osoby
zgtaszajacej/wnioskujacej
lub serwisanta

* rodzaje zdarzen
zdarzenie mogace mie¢ wplyw na bezpieczeristwo oséb i mienia, ktére zostaty zauwazone w trakcie obserwacji monitoringu i

1.

o hwN

zarejestrowane przez system monitoringu

awaria urzadzen systemu monitoringu

naprawa i serwis systemu monitoringu

wykonanie i zabezpieczanie kopii zapisu monitoringu
udostepnienie (wydanie) kopi zapisu monitoringu

wglad do zapisu monitoringu (biezacego lub zarejestrowanego) oséb innych niz osoby odpowiedzialne za obstuge monitoringu




Zatacznik nr 5. Wniosek o wykonanie i zabezpieczenie kopii materiatu monitoringu.

................................................

(Data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK

O WYKONANIE | ZABEZPIECZNIE KOPII MATERIALU MONITORINGU
WIZYIJNEGO

Dane wnioskodawcy:

.....................................................
.....................................................

.....................................................

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

Podpis wnioskujgcego :

Decyzja ADO:

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody*

...............................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................



Zatacznik nr 6. Rejestr kopii monitoringu.

Lp. Okres ktérego Nagranie z Data Podpis osoby Dane organu Data
dotyczy nagranie kamery wykonania sporzadzajacej ktéremu wydano zniszczenia
{(data, czas od do) numer kopii kopie kopie * kopii *

(*) gdy dotyczy



Zatacznik nr 7. Wniosek o wydanie kopii materiatu monitoringu.

................................................

{Data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK
O WYDANIE KOPII MATERIALtU MONITORINGU WIZYIJNEGO

Dane wnioskodawcy:

.....................................................
.....................................................

.....................................................

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Data i godzina wystgpienia zdarzenia: ........cccooceiorieeiie ettt
‘ ' (podpis wnioskujacego)

Ptyta CD/DVD lub nosnik USB w liczbie SZtUK: .......ccceevireererirrrceeincceeeeee e

(czytelntelmlelnaZW|sko odblerajacegonagrame) ............... (datai pod;i.;;gbierajacego nagranie) )

(czytelnie imie i nazwisko wydajacego nagranie) (data i podpis wydajgcego nagranie)



Zatacznik nr 8. Protokdét zniszczenia kopii monitoringu.

(Miejscowos¢, Data)

PROTOKOL ZNISZCZENIA KOPIl MONITORINGU

Komisja w sktadzie:

( imie, nazwisko )

Oswiadcza, iz kopia monitoringu wizyjnego zewidencjonowana w rejestrze kopii monitoringu

pod numerem porzadkowym .......

zostata w dniu ....coveeneeiiiinceee, komisyjnie zniszczona

UWaEI: coiiiiieiiiiieiiiireete e e s e st ese s st teee e s e raarraseee s sestbaeesassresaresaesaeaesssaeesestesseesensnrssnsessessnares
(sposéb zniszczenia kopii nagrania monitoringu)

Podpisy komisji:



Zatacznik nr 9. Wniosek o dostep do materiatu monitoringu w formie wgladu.

................................................

{Data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK
O OBEJRZENIE MATERIAtU MONITORINGU WIZYIJNEGO

Dane wnioskodawcy:

.....................................................
.....................................................

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

............................................

Decyzja ADO:

Wyrazam zgode/Nie v»{yraiam zgody*

...............................................................

(data i podpis ADO)

W przypadku decyzji odmownej informujemy, Ze przystuguje Pani/Panu prawo do Ziqdania wykonania i
zabezpieczenia kopii nagrania monitoringu na okres 3 miesiecy od daty wystqpienia zdarzenia. Zabezpieczone
nagranie z monitoringu moze by¢ wydane uprawnionym organom (np.: Policja, Sqd, Prokuratura). Wzor
wniosku o wykonanie i zabezpieczenie kopii nagrania monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik numer 5 do
Regulamin monitoringu wizyjnego.



PROTOKOL

z przeprowadzonych ogledzin drzew/krzewéw

..............................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Z NIErUChOMOSCI OZN.NK BEOU. ..cuvccieiiriiiiiiiecie ettt e sbe e eae st ste s st e e saes et sssssssasststasseanaessenseneenene
POTOZONE] W ODFEDIE ..ttt e rer et se e e er e e b ene st s e sta s e b b st sre s b bas b eme b b ebasas sebsbo st ars st smenn

Protokot sporzadzita: Anna Adamska, stanowisko stuzbowe - inspektor ds. organizacyjnych i
spotecznych.

Osoby obecne podczas ogledzin:

1. Anna Adamska przedstawiciel UG w Dobrzyniewie Duzym

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................



.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

Na tym protokdt zakoriczono i odczytano uczestnikom ogledzin.

Podpisy uczestnikow ogledzin:

Wplynelo na stanowisko ds. rady gminy
Data ../ /o? 0 g "‘202[1 &

Podpis f)



