Załącznik nr 2

do Zarządzenia Wójta Nr 178/06

z dnia 10 sierpnia 2006 r.

ZADANIA PRZEWODNICZĄCEGO KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

1. Kieruje pracami komisji egzaminacyjnej.

2. Stwierdza tożsamość członków komisji.

3. Stwierdza obecność na posiedzeniu 2/3 powołanego składu komisji.

4. Przypomina o obowiązku przestrzegania postanowień wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych.

5. Wyznacza protokolanta.

6. Czuwa nad zgodnością czynności podejmowanych przez komisję z przepisami prawa.

7. Planuje czas trwania egzaminu.

8. Przygotowuje akty prawne przydatne w postępowaniu egzaminacyjnym, z których mogą korzystać nauczyciel ubiegający się o awans na stopień nauczyciela mianowanego oraz członkowie komisji.

9. Przedstawia nauczycielowi członków komisji egzaminacyjnej.

10. Zapoznaje nauczyciela z planem przebiegu egzaminu.

11. Ogłasza nauczycielowi wynik egzaminu w obecności wszystkich członków komisji.

12. Jeżeli wynik egzaminu jest pozytywny, wydaje nauczycielowi zaświadczenie o zdaniu egzaminu.

13. Przekazuje organowi powołującemu komisję pełną dokumentację prac komisji:

a) protokół podpisany przez wszystkich członków komisji wraz z załącznikami,

b) wniosek nauczyciela wraz z dokumentacją,

c) kopię wydanego nauczycielowi zaświadczenia o zdaniu egzaminu.

