Gmina Dobrzyniewo Duze
BIP - Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze

I Inspektorzy ds. ksiegowosci budzetowe;j

Inspektorzy ds. ksiegowosci budzetowej - pokdj nr.4
Zadania :

1. Naliczanie wynagrodzen za prace pracownikom urzgdu, kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych i ich pracownikom, sporzadzanie list ptac.
2. Prowadzenie rozliczen naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych.

3. Sporzadzanie list wyptat diet Przewodniczacemu Rady, radnym, sottysom oraz za inkaso zobowigzan pienigznych.
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. Rozliczanie zaliczek , delegaciji stuzbowych i ryczattéw za uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych, w tym pracownikom PGK, GCK i
szkot.
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. Obstuga finansowo - ksiggowa zadar inwestycyjnych i remontowych oraz funduszy i srodkéw specjalnych na zasadach okre$lonych w obowigzujacych w
tych sprawach przepisach.

6. Prowadzenie rozliczen z tytutu zawieranych przez Gming i jednostki organizacyjne uméw zlecer, uméw o dzieto, uméw cywilnoprawnych.
7. Rozliczanie funduszy socjalnych.
8. Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, w tym naliczanie amortyzacji i umorzen urzedu gminy i jednostek organizacyjnych.
9. Zakup i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania.
10. Obstuga finansowo-ksiggowa budzetu - analityka do kont: ( konta : 229, 080, 132, 131, 020, 902, 904, 310, 240/1 ; dla GCK - wszystkie konta ).
11. Wykonywanie planéw finansowych , w tym jednostek organizacyjnych Gminy
12. Prowadzenie ksiegowosci dochodéw budzetowych, w szczegdlnosci z tytutu :
a) za wykonane przytagcza wodociggowe i kanalizacyjne,
b) obrotu nieruchomosciami komunalnymi,
¢) czynszéw z nieruchomosci komunalnych ,
d) optat rocznych za uzytkowanie wieczyste gruntéw,
e) optat za eksploatacje kruszywa,
f) wptat dokonywanych na budowe urzadzen infrastruktury technicznej,
g) optat adiacenckich.
13. Wystawianie faktur VAT z tytutu sprzedazy.
14. Prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakup6w.
15. Prowadzenie rozliczer podatku VAT Urzedu Gminy.
16. Wzywanie dtuznikéw do zaptaty z tytutu fakturowanych i cywilnych naleznosci pienigznych Gminy.

17. Systematyczne sporzadzanie i przedktadanie radcy prawnemu wykazu dtuznikéw, wobec ktérych nalezy rozpocza¢ windykacje naleznosci w trybie cywilnym
oraz biezace informowanie inspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomo$ciami o powstajacych zalegto$ciach w ptatno$ciach z tytutu uméw najmu i dzierzawy
nieruchomosci komunalnych.

18. Obstuga finansowo-ksiegowa budzetu - analityka do kont ( konta : 013, 014, 139, 201,234, 240, 998).
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