Gmina Dobrzyniewo Duze
BIP - Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze

I Zastepca Kierownika USC

Zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, inspektor ds. pozamilitarnych ogniw obronnych - pokdj nr.6

Zadania :
1. Rejestracja urodzen, zgondw i matzenstw.
2. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, dokonywanie wpiséw w rejestrze stanu cywilnego
3. Prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw do akt stanu cywilnego.
4. Wydawanie odpiséw z aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen dotyczacych tych aktdéw, oraz wydawanie odpiséw z rejestru stanu cywilnego.
Informacja dotyczaca uzyskania odpisu.
5. Zatatwianie spraw zwigzanych z USC zgodnie z Konwencjg Nr 3,16 i 17.
6. Dokonywanie transkrypcji zagranicznych dokumentéw stnu cywilnego, odtwarzanie i uzupetnianie tresci aktéw stanu cywilnego.
7. Prowadzenie spraw obronnych, w tym wykonywanie zadan zwigzanych z podwyzszong gotowoscig obronng gminy.
8. Prowadzenie spraw obrony cywilne;j.
9. Koordynacja przedsiewzieé¢ w zakresie integracji sit obrony cywilnej do przeprowadzania akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk
zywiotowych i zagrozen Srodowiska.
10. Prowadzenia rejestracji oséb podlegajacych obowigzkowi kwalifikacji wojskowej, udziat w przygotowywaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji
wojskowej oraz wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.
11. Wykonywanie czynnos$ci wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych nalezacych do administratora danych osobowych,
wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informaciji.
12. Planowanie i naktadanie obowigzku $wiadczen na rzecz obrony, w tym : $wiadczen osobistych oraz etatowych i doraznych swiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji lub wybuchu wojny.
13. Prowadzenie rejestrow wykonanych $wiadczen na rzecz obrony - w czasie pokoju.
14. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong Gminy przed powodziami, w tym : opracowywanie projektu planu operacyjnego ochrony przed
powodzig, przygotowywanie zarzadzen Wéjta o ewakuacji z obszaréw bezposrednio zagrozonych powodzig.
15. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zarzgdzeniem kryzysowym.
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