Gmina Dobrzyniewo Duze
BIP - Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze

I Inspektor ds. obstugi Rady Gminy

Inspektor ds. obstugi Rady Gminy - pokdj nr. 10
Zadania:

1. Udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu.
2. Przygotowywanie i rozsytanie materiatéw zwigzanych z przygotowywaniem sesji Rady i posiedzen Komisji radnym, sottysom i zaproszonym gosciom.
3. Sporzadzanie protokotéw z obrad sesji Rady, posiedzen i kontroli Komisji.
4. Przekazywanie materiatéw do organéw nadzoru i do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewdédztwa Podlaskiego.
5. Przekazywanie uchwat Rady do realizacji w/g wtasciwosci.
6. Prowadzenie zbioréw i rejestrow zwigzanych z dziatalno$cig Rady i Komisji Rady:
a. zbioru i rejestru uchwat Rady,
b. zbioru i rejestru przepiséw gminnych,
c. zbioru projektéw uchwat,
d. rejestru wnioskow i opinii Komisji,
e. rejestru wnioskéw i interpelacii radnych,
f. prowadzenie zbioru protokotéw sesji Rady,
g. prowadzenie zbioru protokotéw Komisji.
7. Nadzorowanie os6b korzystajacych z wgladu do dokumentéw Rady i Komisji stanowiacych informacje publiczna.
8. Zakup i kompletowanie Dziennikéw Urzedowych zawierajacych akty prawa miejscowego Gminy.
9. Wyptacanie diet naleznych radnym i sottysom.
10.Wykonywanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw sottyséw i cztonkéw rad soteckich.
11.Wspéitdziatanie z gminnymi jednostkami pomocniczymi.
12.Pozyskiwanie danych i informacji oraz ich przekazywanie do wspétpracujacych z Gming portali internetowych.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z Ochotniczg Straza Pozarng na terenie Gminy Dobrzyniewo Duze
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